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1.Een examensessie aanmaken

Kalender W

Kalender deelnemer

Kalender
opleidingsverantwoords



Dit wordt gedaan via een open sessie

Een open sessie wil zeggen dat er een tijdsblok wordt ingepland waarbinnen diverse

bemiddelingsexamens kunnen afgelegd worden — OPGELET = enkel die examens waarvoor het

centrum de goedkeuring heeft gekregen.

In de kalender van de opleidingsverantwoordelijke drukt men op de knop

Men geeft de sessie een naam

[ 7 |Planning - Sessie 20-12
Naam
Starttijd
Eindtijd

Capaciteit

Locatie

Examinators

Opmerkingen

Sessie 20-12

20/12/2018
20/12/2018
20

Harada 2 (20) x

EX1 Webinar1 X

Men selecteert de datum en een begin en eind-uur. Men vult de capaciteit van de zaal in.

e

W



Men kiest de locatie: opgelet enkel de examenlocaties die ingesteld staan bij uw organisatie kunnen
hier geselecteerd worden.

Bedrijfsinformatie Locaties Werknemers

Naam 1s verwijderd?

Locatiecode Naam Is een examenlokaal

[ s ] ®
-»

Daarna kiest men minimum 2 examinatoren. Ook hier kunnen enkel de examinatoren geselecteerd
worden die gekoppeld zijn aan de examenlocatie

Examinatoren

+ Een examinator toevoegen

Gebruikersnaam Voornaam Achternaam
EXWcan EX wean

OVWcan ov Wean

(= = |

Zowel het toekennen van het recht om van een locatie een examenlokaal te maken als het recht van
een examinator kunnen enkel door de administrator van Febelfin Academy gedaan worden.

Er dient ook een examencentrummanager toegekend te zijn aan de locatie om de correcte
handtekening op de certificaten te krijgen.

Na invoer van alle gegevens kan men de sessie bewaren

In de kalender verschijnt er een blokje met de sessie.




B. Examensessie gekoppeld aan een programma via de
verantwoordelijke Febelfin Academy

Het gaat hier in dit geval over een programma waar de onderdelen geintegreerd zijn (bv klassikale
opleiding met een examensessie)

Naam Programma W-can kredietbemiddeling (Programma 5Sessie 2) :
Labelreferentie Voeg in en druk op de Enter
Startrijd 211242018 B 09w : 00 v
Eindtijd 21/12/2018 =] 12 v ' 0 v
Capaciteit 10 =
Locatie
Lesgever
Typ om te zoeken
Examenlokaal
Examinators
Typ om te zoeken
Opmerkingen B

Hier zal voornamelijk de verantwoordelijke binnen Febelfin Academy voor het inplannen zorgen



2.Activatie van een examensessie (extern
examencentrum)

De examinator kan de ingeplande sessies bekijken die hij kan activeren via de onderstaande button

Enkel de sessies die vandaag plaatsvinden kunnen geactiveerd worden

Examiner mode 5

febelfin

Examensessies

Naam Datum Aantal deelnemers Locatie
Sessie 20-12 20/12/2018 09:00 0 Harada 2
Programma W-can kredietbemiddeling 21/12/2018 09:00 0/2 Harada 2
(Programma Sessie 2)

2 total

Show sessions of today

Bij de sessies van de huidige dag komt er een oogje naast de sessie

Exam sessions

Name Date Number of participants Location



In het overzicht worden alle deelnemers aan de sessie weergegeven

Examiner mode / Training mode / ACADEMY

Open sessie demo (14/10/2018 23:30)

Examen Test

Na identificatie van de deelnemer kan deze op aanwezig worden geplaatst via de knop

(4 Zet deslnemer op aanwezig

Op dat moment ontvangt de deelnemer zijn examenactivatiecode via de door hem gekozen
methode in zijn gebruikersprofiel.

¢ bestanden om deze op te laden.

Mobiele telefoon (BE) ] 04711111 1

hd Belangrijkste e-mailadres* academyfebelfin+100@gmail.com

Secundair e-mailadres

Wat is uw gewenste

contactmethode om u op de

hoogte te houden van uw
opleidingen/examens ?

SMS

Dit is uw activatietoken voor
het examen: 74742626 - Het
Febelfin Academy Team

Bij keuze sms zal dit via een sms-boodschap zijn




Bij keuze e-mail via e-mail

‘ ACADEMY
febelfin |

Beste EX10 Webinar10,
Dit is uw activatietoken voor het examen:
43744332

Dit token dient u in te geven bij de opstart van het examen.

Met vriendelijke groeten,

Het Febelfin Academy Team

Dit token (activatiecode) wordt ingevoerd in een specifiek scherm

De URL hiervoor wordt aan de verantwoordelijken van het examencentrum bezorgd.

Login for exam



Gebruik uw aanmeld code om aan te melden

Aanmeld code

74742626|

Aanmelden

© 2018 - Febelfin-Academy en nl fr

Mocht een deelnemer niet in staat zijn om zijn token te ontvangen dan kan de examinator steeds

&2 Misuw token genereren
een nieuw token genereren waarbij dit ook voor de examinator
zichtbaar wordt. Het vorige verkregen token wordt onbruikbaar.

Het is uiteraard niet de bedoeling dat alle tokens door de examinator opnieuw worden gegenereerd.

Na invoer van het token krijgt de deelnemer een wachtscherm — hij kan nog niet starten zolang de
examinator de sessie geactiveerd heeft.

Exam mode (participant) / @
febetfin

Examensessie

Welkom Examen Test

Er wordt eerst nog praktische informatie getoond alvorens het examen echt begint te lopen

Trajectory Exam #Questions Avg. time State

Kredietbemiddeling: e- Examen kredietbemiddeling modul

1total



Activatie van de sessie door de examinator

Examiner mode / Training mode f ACADEMY

Open sessie demo (14/10/2018 23:30)

(3 Activeer sessie

Examen Test

@ Activeren

Examen Gem. tijd Status

(¥ Activeer sessie

Via deze knop naast “sessie opmerking toevoegen” voor de activatie van
de sessie voor iedereen die reeds aanwezig is.

() Activeren

Via de knop voor een deelnemer die bv technische problemen heeft of iets te
laat is gekomen (max 15 minuten).

Deelnemers die niet komen worden uiteraard niet geactiveerd.

De examinator zal voor deze deelnemers een opmerking toevoegen na de naam via

=] Opmerking toevoegen

Na activatie van de sessie voor de deelnemer(s) krijgt deze een start knop achter elke module
waarvoor hij werd ingeschreven.

Exam mode (participant)  [poroey

fabalfn

Examensessie 15:00

Welkom Examen Test
Volgende examens staan voor u gepland in deze sessie.
Om een examen te starten kan u op het start-icoontje klikken.

Er wordt eerst nog praktische informatie getoond alvorens het examen echt begint te lopen.

Trajectory Exam #Questions Avg. time State

Kredietbemiddeling: e-learning met examens Examen kredietbemiddeling module 2 consumentenkredieten 5 30m Klaar om te starten

Start @
1 total



De deelnemer heeft de keuze om de resterende tijd al dan niet te tonen en het vragenverloop uit te
schakelen.

Kredietbemiddeling: e-learning met examens 13:38

Examen kredietbemiddeling module 2 consumentenkredieten

Uw examenvoorkeuren

Resterende ti

Examenvoortgang weergeven (vraag X op Y}

Start @)

" Beéindig het examen

Wanneer de module beéindigd wordt, dan krijgt de deelnemer zijn score voor die module.

Kredietbemiddeling: e-learning met examens 10:35

Na afloop van elke module komt de knop

Totaalscore: 80 ‘

« Ga terug naar het sessie-overzicht

Indien hij meerdere modules moet afleggen keert hij terug naar het sessieoverzicht — anders kan hij
afmelden.

De examinator ziet de status van elke deelnemer door het scherm te refreshen.

Na afloop van het examen voor iedereen of wanneer de examensessietijd is verlopen dan beéindigd
de examinator het examen via de knop Beéindig sessie

Examiner mode / Training mode f ACADEMY
aeta

& Terug naar dashboard

Open sessie demo (14/10/2018 23:30)

 Begindig sessie

Examen Test Actief

Exratjd |/ Bedindigen

Traject Examen Gem. tijd Status




Wanneer er zich onregelmatigheden voordoen kan de examinator ook het examen van een
deelnemer vroegtijdig beéindigen door de knop Beéindigen in te drukken bij de naam van de
deelnemer

Na het beéindigen van de sessie zal de examinator de sessie opmerking toevoegen

Sessie-opmerking toevoegen o

sessie goed verlopen

Opmerkingen -
P 8 Walter Van Praet 14/10/2018 23:49

Opslaan Annuleren
ndinthamiddaling mnadola 9 cancommantanleadintan =l tn

En komt de sessie op voltooid

Examiner mode / Training mode f ACADENY

Open sessie demo (14/10/2018 23:30)

de examens =] Sessie-opmerking toevoegen  Voltooid

Examen Test oltooid

De deelnemers krijgen op dat moment hun certificaat in het platform voor de bemiddelingsexamens
bank, verzekeringen en kredieten.

Het resultaat komt in het dashboard van de deelnemer en in de rapportering voor de
opleidingsverantwoordelijke.

|__|f Rapport deelnemersresultaten

D/ Resultaten deelnemers programma’s



